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Sendo a Indorama Ventures Portugal (designada daqui para a frente por INDORAMA) uma empresa
SEVESO de Nivel Superior de Perigosidade, com vdrias zonas classificadas ATEX, todas as pessoas que
entram dentro das suas instalagdes devem cumprir as regras determinadas. Assim sendo, e para que
tenham desde ja conhecimento das mesmas bem como a documentagdo necessaria enviar antes de

iniciar os trabalhos, segue uma listagem de todas regras/documentacdo a ter em conta.

1. Condig¢oes de circulagao de pessoas:

* Respeitar e cumprir todas as normas e procedimentos da empresa;

¢ As inducdes de seguranca sdo obrigatdrias. Para todos os trabalhos sera realizada uma
Inducdo Geral, de cerca de 15-20 minutos na Portaria, e uma inducdo especifica com uma
duracdo de aproximadamente de 1,5 horas. As indugdes de seguranga devem ser realizadas
previamente a realizagdo dos trabalhos, sendo que a inducdo geral sera administrada todos
os dias e a especifica todas as segundas e quintas-feiras, mediante marcacgdo prévia.

Apenas em situacées em que ndo seja possivel ministrar a Indugdo Especifica por esta poder,
pelo tempo consumido, colocar em causa a seguranca ou o normal funcionamento da
instalacdo, é que sera permitido trabalhar nas instalagdes da Indorama Ventures Portugal sem
ainducdo especifica, sendo que este elemento terd de trabalhar ao abrigo de uma autorizagao
de trabalho, como habitualmente, ser acompanhado por elementos da empresa e frequente
a indugdo a primeira oportunidade.

¢ A Indugdo tem validade de 1 ano e apds essa data deverd a mesma ser renovada;

¢ Qualquer trabalho sé podera ser executado apds emissao e aprovagao da respetiva
autoriza¢ao de trabalho, e apenas esta da autorizacao de acesso a zona fabril;

¢ O horario normal de trabalho nas instalacdes da INDORAMA é das 9h as 18h de segunda a
sexta-feira, salvo indicagdes em contrario;

¢ A troca de trabalhadores para o mesmo trabalho devera ser comunicada com antecedéncia
ao responsavel dos trabalhos;

« E da responsabilidade dos prestadores de servigo garantirem a limpeza e arrumac3o do local
de trabalho;

¢ N3o sao permitidos trabalhadores com menos de 18 anos de idade;

¢ Deve ser portador do cartdo de acesso, colocado em local visivel;
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e Todos os fornecedores que executem servicos no edificio do Laboratdrio terdao de
salvaguardar a confidencialidade através da assinatura da Declaragdo de Confidencialidade
(LAB.261) que sera apresentada na altura da visita.

¢ O fato de trabalho deve estar identificado, de forma visivel, com o nome da empresa;

* Na execucdo de todos os trabalhos de manutencdo, o trabalhador deve vestir, no minimo,
0 seguinte equipamento de protecdo individual: fato de trabalho (com manga comprida),
botas de protecdo, dculos ligeiros, luvas de protecdo adequadas a tarefa e capacete (salvo
indicacdo explicita em contrario, por sinalizagdo ou instrucdo escrita);

¢ Para além dos EPI’s indicados na alinea anterior, para acesso a fabrica é obrigatério o uso
de 6culos de protecdo integrais (“goggles”) e fato de macaco ignifugo e anti-estatico, com
manga comprida que cubra integralmente os bracos e apertada junto aos pulsos, dotado de
faixas fotoluminescentes nos bracos, pernas e tronco;

¢ Sempre que o trabalhador ndo traga os EPI’s necessdrios, a INDORAMA debitard o custo dos

mesmos de acordo com a seguinte tabela:

Preco a Debitar (2021)
Fato Macaco ignifugo e anti-estatico 100 €
Goggles 25€
Botas de Protecgdo 100 €
Mascara ABEK 110 €
Capacete 50€
Oculos de Protecdo 10 €

« E da responsabilidade do empreiteiro, assegurar o bom estado de conservacdo dos EPIs;

¢ N3o é permitido arregagar as mangas nos membros superiores, nem as pernas das calgas -
as mesmas deverdo cobrir integralmente o braco até ao pulso, bem como as pernas até aos
tornozelos;

¢ Em condi¢des normais de funcionamento, ndo é permitido correr;

« E proibido trazer ou consumir bebidas alcodlicas, drogas ou outras substancias psicoativas;
¢ Qualquer trabalhador, interno ou externo, desde que se encontre no interior do
estabelecimento INDORAMA estd sujeito a controlo aleatdrio de testes de dlcool ou drogas.
O valor limite de alcool no sangue é de 0,00 g/litro. Todas as semanas serdo realizados testes
de alcoolémia em dois dias e teste de droga num dos dias dos testes de alcoolémia. Os dias

de realizagdo dos testes serdo determinados aleatoriamente. Nos dias dos testes de
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alcoolémia serdo selecionados 6% dos numeros de cartdes presentes na instalacdo para a
realizacdo do mesmo. No dia de testes de droga os dois Ultimos nimeros de cartdo obtido
corresponde ao elemento selecionado para a realizagdo do teste de drogas;

* Todos os trabalhadores que efetuem trabalhos/atividades em altura e/ou em espaco
confinado, manobras de gruas e/ou outras maquinas de elevado risco de manuseamento
serdo sujeitos a uma avaliagdo clinica que inclui a identificacdo/avaliacdo de doencas
pertinentes, medicacdo ativa, nivel de saide no momento da observacdo (Fadiga, Tonturas,
Desequilibrio ou outros sinais de alerta), avaliacdo de pardametros vitais (Tensdo Arterial,
Avaliacdo do Pulso, e Avaliacdo de Glicémia Capilar e temperatura corporal, se aplicavel), e
controlo de alcoolemia. As avaliacdes serdo realizadas de manha e apés almoco, antes de
iniciar o trabalho, ou sempre que que julgado necessario.

¢ Deve dar conhecimento de toda e qualquer anomalia ou condicdo insegura que testemunhe
e proceder a sua imediata corre¢do, sempre que possivel, ou protecao conforme adequado;
e Circular pelos caminhos pedonais devidamente identificados para o efeito;

e Sempre que solicitado, deve proceder a sua identificacao;

* E expressamente proibido fumar fora dos locais assinalados para efeito;

« E proibida a entrada de armas de fogo ou armas brancas, ou instrumentos equiparados que
nao fagam parte das ferramentas de trabalho;

e Em caso de acidente ou emergéncia, dar imediatamente o alarme de acordo com os
procedimentos e meios disponibilizados;

¢ Proibida a utilizagdo de telemével ndo ATEX na darea fabril;

* Proibido tirar fotografias sem autorizagdo prévia da INDORAMA;

2. Condig0es de circulagao de viaturas:

Ndo é permitida a condugdo de qualquer viatura caso o condutor ndo esteja devidamente
habilitado e autorizado para o efeito;

A velocidade maxima de circulacdo é de 20 km/h;

Os condutores de viaturas devem obedecer a todos os sinais de transito e placas de aviso,
bem como, as indicacGes dadas pelos Vigilantes, Técnicos de Operacdo de Seguranca e
Operadores da INDORAMA,;

Os condutores ou manobradores sdo responsaveis pelas condi¢gdes de seguranga dos veiculos;
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Os veiculos que entram e saem do estabelecimento podem ser alvo de inspec¢do ou revista
pelo Vigilante da portaria;

Devido a circulagdo de colaboradores nas suas atividades, efetuar uma conducdo preventiva
e atenta, em particular nos cruzamentos e locais de visibilidade diminuida, devendo ser dada
prioridade a circulagao dos pedes;

Ambulancias e veiculos de emergéncia tém prioridade de circulagao;

A circulagdo dos veiculos nas ruas asfaltadas de acesso as zonas fabris, é condicionada a
viaturas com motorizacdo diesel, somente para cargas e descargas conforme estipulado, com
conhecimento do responsdvel interno do trabalho e autorizadas pelo Supervisor de Producao
PTA, Encarregado de Producdo PTA, Encarregado do Ciclo Agua (UT), Encarregado do Ciclo
Energia (UT) ou Técnico de Operacgao de Segurancga;

E permitido o acesso de viaturas as zonas fabris (fora das ruas asfaltadas) somente com
autorizacdo de trabalho. Nesse caso, o veiculo devera estar dotado de pirilampo de sinalizacao
ou, alternativamente, circular com os quatro piscas acesos. Nota: para acesso as zonas
classificadas ATEX o veiculo deve cumprir com os requisitos dos equipamentos a utilizar nessas
areas ou serem tomadas medidas adicionais de seguranca durante a sua movimentacdo (que
deverado ser indicadas explicitamente na autorizacado de trabalho);

Viaturas paradas fora dos parques de estacionamento, para cargas e descargas ou autorizadas
para paragem mais prolongada, deverao ficar desligadas e com a chave na igni¢do e com os
guatros piscas ligados;

Ndo é permitida a circulagdo de viaturas que apresentem danos que possam por em causa a
seguranca de viaturas, pedes ou instalagdes, como por exemplo, com 6ticas partidas, vidros
ou espelhos partidos, fugas de éleos ou combustivel, pneus ou jantes danificadas, sinais
evidentes de danos estruturais, falta de elementos funcionais ou avaria dos mesmos (p. ex.
luz de marcha atras, piscas, luz de travado, etc.), entre outros;

Sé é permitido estacionar as viaturas nos parques devidamente identificados;

A circulacdo dos veiculos nas ruas de acesso ao parque de estacionamento e edificios (zona
“publica”) ndo carece de autorizacdo especial — uma vez autorizado na portaria, ndo existe
qualquer outra condicionante;

Como é indicado na placa colocada a entrada, o espago de estacionamento junto a Portaria
destina-se a VISITANTES e tem, somente, 8 lugares para estacionamento. Este

estacionamento devera ficar reservado para os fornecedores e clientes que nos visitam e que,
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normalmente, tém tempos de permanéncia curtos. Dado o espaco limitado neste parque de
estacionamento, os Empreiteiros com autorizacdo de entrada para a viatura, devem
estacionar as respetivas viaturas no parque de estacionamento junto ao edificio
Administrativo. As viaturas dos Empreiteiros que ndo tenham autorizagdo para estacionar no
parque junto ao edificio Administrativo, deverdo procurar estacionamento nas zonas publicas
destinadas a esse fim. O Vigilante na Portaria deverd identificar estas situa¢Oes e indicar ao

condutor o local correto onde deve estacionar a respetiva viatura;

3. Condig¢Oes de entrada de Produtos Quimicos

Todos os produtos quimicos abrangidos pelo Regulamento REACH (Regulamento (CE 1907/2006)) que se
prevé que tenham de entrar nas instalacdes da INDORAMA, sé o poderdo fazer apds a aprovacgdo do
departamento de Seguranca. Para tal, deverao ser previamente entregues ou enviadas todas as fichas de

dados de seguranca em portugués, as quantidades, acondicionamento e a utilizagdo prevista.

4. Requisitos documentais e de inspe¢ao de maquinas e ferramentas

Para todos os prestadores de servicos que realizem intervengdes sob a responsabilidade da INDORAMA:

a) Area N3o Fabril - 48 horas antes da entrada na INDORAMA, deverdo de ser enviados para
portaria@pt.indorama.net os documentos da lista indicada na alinea 4.1, com a exce¢do do Certificado de
formacgao especifica ATEX;

b) Area Fabril - 48 horas antes da entrada na INDORAMA, deverdo de ser enviados para
portaria@pt.indorama.net os documentos da lista indicada na alinea 4.1;

c) Area Fabril - Em situacdes de declarada emergéncia, em que pelo tempo consumido, se possa colocar
em causa a seguranca ou o normal funcionamento da instalagdo, a empresa poderd enviar a
documentacdo da lista indicada na alinea 4.1 a posteriori, comprometendo-se com a sua rapida entrega.

Caso ndo seja possivel fornecer no imediato os certificados de formacdo especifica ATEX, SEVESO ou
Extintores, estes elementos terdo de trabalhar ao abrigo de uma autorizacdo de trabalho, como
habitualmente, e ser acompanhados por elementos da INDORAMA.

Os prestadores de servigos do sector comercial, empresas de manutenc¢do de equipamentos ndo fabris,
que inclui as subestagdes, distribuicdo, consultoria, formacgado e auditoria ficam excluidos da apresentagao
da documentacgado indicada na alinea 4.1, sendo tratados como visitas. Estdo, no entanto, obrigados a
cumprir com as restantes regras estabelecidas.

As transportadoras e empresas de distribuicdo de mercadorias, quando vém fazer entregas ou

levantamentos de materiais e equipamentos, nao se aplicam os requisitos de documentacao enumerados
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nesta instrugao, ficando obrigadas ao cumprimento das regras de seguranca vigentes na INDORAMA,

incluindo o teste de alcool negativo.

Ter em conta que, a entrada no estabelecimento da INDORAMA de pessoas, maquinas e ferramentas, fica

condicionada a entrega de toda a informacao solicitada e conforme os requisitos estabelecidos.

Em

particular, o empreiteiro deverd apresentar na portaria, aquando da entrada na INDORAMA, uma

relacdo de todas as ferramentas e materiais que traga para a realizacdo da intervencdo de manutencao,

preenchendo para o efeito o impresso SHE.104 que seguird juntamente com a Nota de Encomenda. Todas

as maquinas, equipamentos e viaturas serdo pré-inspecionadas pelos vigilantes da INDORAMA.

Assim sendo, segue a listagem de documentos que é necessario entregar.

O 0O 0O o Od

d

a

4.1.Documentos referentes a empresa

Alvara/Titulo de registo (INCI) ou Certiddo de registo comercial

Cépia do cartdo de identificacdo fiscal (cartdo de contribuinte)

Declaragdo comprovativo de situacdo tributaria regularizada perante as finangas

Declaracao comprovativo de situacdo tributdria regularizada perante a Seguranca Social

Folha das remuneracGes efetuadas a Seguranca Social, referente ao més anterior, com resumo e
comprovativo de pagamento das mesmas, onde conste o nome dos colaboradores que prestam
servigcos dentro da INDORAMA;

Apdlice de Seguro de responsabilidade civil e comprovativo de pagamento atualizado (recibo);
Apdlice de Seguro de Acidentes de Trabalho, lista atual dos trabalhadores abrangidos pela referida
apolice (deverd incluir os trabalhadores presentes em obra) e comprovativo de pagamento
atualizado (recibo);

Declaracdo referente ao cumprimento da legislacdo vigente relativamente aos trabalhadores
estrangeiros/emigrantes — Lei n223/2007;

Declaragao de aceita¢do do PSS da Obra, sempre que aplicavel;

Horario de trabalho, mencionando o projeto, morada do local de trabalho, o contrato que ird

integrar e comprovativo de entrega no ACT, se aplicavel;

4.2.Documentos referentes aos trabalhadores

Empresas Comunitarias - Documento contendo Nome e Numero de Identificagdo Civil contendo
todos os trabalhadores que irdo executar o trabalho (ndo sdo permitidas fotocdpias dos

documentos);
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Empresas Extra-Comunitarias — Documento contendo Numero do Passaporte, Nome, Data de
Emissdo e Data de Validade contendo todos os trabalhadores que irdo executar o trabalho (ndo
sdo permitidas cépias dos documentos);

Declaragdo de aptiddo médica emitida pelo empregador;

Certificado de formacao especifica ATEX para todos os trabalhadores que executem trabalhos na
area fabril (tem de perfazer menos de cinco anos apds a emissdo, no ato de entrega). Em situagdes
extraordinarias devidamente fundamentadas pelo responsavel pelo prestador de servigos e
aprovadas pelo SHEM, poderdo ser aceites outros certificados, onde seja claro o seu conteudo
programatico relativamente ao médulo ATEX;

Certificado de formacgao especifica na Diretiva SEVESO para todos os trabalhadores que executem
trabalhos na area fabril (tem de perfazer menos de cinco anos apds a emissao, no ato de entrega).
Em situacOes extraordindrias devidamente fundamentadas pelo responsavel pelo prestador de
servicos e aprovadas pelo SHEM, poderdo ser aceites outros certificados, onde seja claro o seu
conteudo programatico relativamente ao médulo SEVESO;

Certificado de formagdo em utilizacdo de extintores (tem de perfazer menos de cinco anos apods a
emissdo, no ato de entrega). Em situagbes extraordinarias devidamente fundamentadas pelo
responsavel pelo prestador de servigos e aprovadas pelo SHEM, poderdo ser aceites outros
certificados, onde seja claro o seu conteldo programatico relativamente ao médulo de utilizagdo
de extintores.;

Certificado de formacdo especifica / Carteira profissional, quando aplicavel (p.ex. trabalhos em
altura, manobrador de equipamentos modveis de elevacdo — tesouras, plataformas elevatérias,
eletricista, soldador, etc.);

Manobrador/Condutor - Certificado de formacdo de manobrador, declaracdo da entidade
empregadora e/ou carta de conduc3o;

Motoristas - Cépia da carta de conducdo

TSST — Cépia do CAP de TSST

Radiologista ou Ajudante de Radiologista Industrial — Cépia do CAP de radiologista;

Trabalhador Estrangeiro — Comprovativo de inscricdo na Seguranca Social e contrato de trabalho
devidamente carimbado pelo ACT; atestado de residéncia ou visto de permanéncia, Nome
Completo, Nacionalidade, Nimero e data de Validade do Passaporte;

Ficha de distribuicdo de equipamentos de Protecao Individual (EPI);
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O Ficha de registo de formacao nas respetivas fungdes (incluindo a vertente de higiene e seguranga

no trabalho);

4.3.Documentos referentes as Viaturas e Maquinas Automotoras

Para veiculos automoveis:
O Certificado de matricula
O Certificado internacional de seguro automovel (carta Verde)
O Certificado de Inspegdo Técnica Periddica se aplicavel (IMTT)
[0 Certificado/Licenca de transporte rodovidrio de mercadorias (Regulamento (CEE) n2881/92, do
Conselho, de 26 de Mar¢o)
O Certificado/Licenga de transporte rodoviario de mercadorias perigosas (ADR)
Para mdquinas:
[0 Autorizagdo de circulagdo de maquinas (Portaria n2472/2007, de 22 de Junho)
O Seguro Multirriscos Maquinas (seguro casco ou responsabilidade civil); Condi¢Ges particulares da
Apdlice e Comprovativo de pagamento com referéncia ao equipamento;

[0 Declaracdo/Certificado de conformidade (CE)

O

Certificado de inspecdo periddica (Artigo 62 e 72 do Decreto de Lei n2 50/2005, de Fevereiro) —
inspecao por entidade externa e caso ndo tenha, entao verificagdo interna por pessoa competente;
Manual do operador (primeiras paginas, incluindo a capa do manual e o indice em portugués)
Plano de manutencao

Livrete de Manutenc&o (Artigo 192 do Decreto de Lei n250/2005, de 25 de Fevereiro)

Lista de verificagado diaria a preencher pelo manobrador

O O o o d

No caso de gruas, certificados de conformidade CE dos acessorios de elevacdo de cargas (incluindo
manilhas, cintas, etc.) e respectivos registos de inspec¢do periddica por entidade/ técnico

competente.

4.4. Documentos referentes as Ferramentas e outros

O documento SHE.104 devera ser preenchido pelo empreiteiro, com a informacdo de todos os
equipamentos, ferramentas e outros instrumentos que dardo entrada na INDORAMA para o presente
trabalho.

Caso o fornecedor tenha um ficheiro préprio idéntico a este, para controlo dos equipamentos,

ferramentas e outros instrumentos, poderé enviar o seu documento.
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4.5.Trabalhos a executar no Terminal de Graneis Liquidos - TGLS

Sempre que os trabalhos a executar sejam no TGLS, devera ser solicitado o acesso ao terminal. Este pedido

de acesso é da responsabilidade do Empreiteiro e os trabalhos ndo poderao ser executados sem o mesmo.

Assim sendo, devera aceder ao site: https://jul.nsw.pt/web/#/cup/public/create-request e seguir os
seguintes passos:
» Colocar tipo de entidade dependendo do aplicavel;
a. Prestador de servigos:
b. Transportadora;
c. Visitante.
» Inserir o periodo a que corresponde o pedido com um maximo de 365 dias;
» Adicionar um porto incluindo a seguinte informagao;
a. Motivo em texto;
b. Nome da Pessoa de Contacto;
c. E-mail da Pessoa de Contacto;
d. Selecionar porto de Sines;
e. Selecionar instalagdo (Indorama)
f. Selecionar area 1 (Instalagdes ndo ZI)
g. Se necessita de acesso rodoviario;
» Adicionar pessoas preenchendo todos os dados obrigatérios;
a. Nacionalidade;
b. Nome préprio;
c. Apelidos;
d. Nimero completo do CC (para estrageiro ver documento aplicavel);
e. Data de nascimento;
f. Validade do CC
g. Cargo das pessoas;
h. E-mail e contacto telefénico.
> Adicionar os dados do requerente (empresa) preenchendo os campos obrigatérios;
> Depois de adicionar todos os dados deve colocar um motivo para o pedido de acesso.
» Confirmar no final todos os dados antes de submeter o pedido e aguardar email de confirmagéo

de despacho do pedido.
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Qualquer duvida ou questdo deverao entrar em contacto para o email suporte.cup@apsinesalgarve.pt .

Data de aprovacdo: Elaborado por: Verificado por: Aprovado por:

22-09-2022 Celina Santos Luis Ramalho Antonio Almeida
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